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DECRETO N° 7.283, DE 26 DE JULHO DE 2023.

Delega competéncias, organiza servicos e dd
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Capanema, Estado do Parana, no uso das suas atribuicoes legais
e com fundamento no art. 123, P. U. da Lei Organica do Municipio de Capanema e no art. 5°

da Lei Municipal n. 1.648/2018,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a delegacdo de competéncia e sobre a organizagio de
determinados servigos da Administragdo Publica municipal.

Art, 2° Os servicos de divulgagdo dos atos oficiais, coordenag¢do da publicidade
governamental municipal e de controle e organizagio do Didrio Oficial Eletronico do Municipio
de Capanema sdo de responsabilidade da Chefia de Gabinete, com auxilio da Assessoria de
Comunicac¢io do Gabinete.

§ 1° S#o atribuicdes do Chefe de Gabinete gerenciar os servigos mencionados no caput
deste artigo, com auxilio do Assessor de Comunicag@o de Gabinete.

§ 2° A Chefia de Gabinete expedira portaria designando o(s) servidor(es) responsavel(eis)
pela assinatura digital das edi¢gdes do Diario Oficial Eletronico do Municipio, pelo
gerenciamento do e-mail oficial para recebimento dos arquivos destinados a publicagéo, bem
como pela diagramagio e publicacdo das edigdes, além do disposto no art. 4°, § 2°, do Decreto
Municipal n. 6.486/2018.

Art. 3° Os servicos de recebimento, encaminhamento, gestdo e controle das
correspondéncias oficiais do Prefeito Municipal e da Administragdo Pablica municipal, salvo
as gerenciadas pela Procuradoria-Geral do Municipio, de forma fisica ou virtual, incluindo as
relacionadas com o Ministério Publico € com a CAmara Municipal, sdo de responsabilidade da
Chefia de Gabinete.

§ 1° S#o atribui¢des do Chefe de Gabinete gerenciar os servigos mencionados no caput
deste artigo.

§ 2° Recebida a correspondéncia fisica ou via e-mail, a Chefia de Gabinete a encaminhara
a0 6rgio ou agente publico da 4rea administrativa respectiva, o qual auxiliara na elaboragio
das informagdes necessdrias para a confecgdo do respectivo oficio de resposta, no prazo
assinalado.

§ 3° A Chefia de Gabinete realizara o controle dos documentos e dos prazos das
correspondéncias oficiais, devendo realizar a solicitacdo das diligéncias necessdrias para o
cumprimento dos prazos legais.

§ 4° O acesso ao e-mail destinado as correspondéncias oficiais do Prefeito Municipal e
dos oficios encaminhados pelo Ministério Pablico do Parana serdo de acesso exclusivo do
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§ 5° O Chefe de Gabinete podera designar servidores, por meio de portaria, para auxiliar
no exercicio das atribui¢des previstas neste artigo.

§ 6" Em sendo redigidos oficios por qualquer agente piiblico municipal, com respostas
ao Ministério Plblico, ao Poder Legislativo municipal a outros orgéos ou entidades publicas
ou privadas, em nome do Prefeito Municipal ou do Municipio de Capanema, os oficios serdo
encaminhados a Chefia de Gabinete, para fins de controle prévio ou de registro e
armazenamento dos documentos.

Art. 4° Os servicos de gestdo, controle, redagdo final, compilagdo e consolidagdo da
legislagdio municipal, incluindo Leis ordindrias e complementares, projetos de Leis ordindrias
e complementares, Decretos, salvo de nomeagdo e exoneragdo de pessoal, sdo de
responsabilidade da Procuradoria-Geral do Municipio.

§ 1° O relacionamento com a empresa contratada para prestar servigos de relacionados
com as atribuiges previstas no caput deste artigo sera realizado pela Procuradoria-Geral do
Municipio.

§ 2° A guarda dos documentos histéricos e da legislagdo municipal ¢ de responsabilidade
da Secretaria Municipal de Administragdo, que devera zelar pela conservagdo e pela
autenticidade dos documentos, os quais podem ser acessados e requisitados a qualquer tempo
pela Procuradoria-Geral do Municipio, preferencialmente em formato digital.

Art. 5° O art. 8 do Decreto Municipal n. 6.486/2018 passa a vigorar com a seguinte
redagdo.

“Art. 8° O Didrio Oficial Eletrénico do Municipio sera dividido em segdes
especificas para os Atos Oficiais dos Poderes Executivo e Legislativo, e outra se¢do para
Publicidade de Cardter Informativo/Educalivo, obedecendo essa ordem, subdividindo-se
os assuntos das publicagédes de acordo com a sua natureza, conforme indicado pelo orgao
gerenciador do servigo.

Pardgrafo unico. (...)”

Art. 6° As despesas relacionadas com os servigos indicados neste Decreto sdo vinculadas
as dotacdes orgamentdrias da Secretaria Municipal de Administragéo,
Art. 7° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario, especialmente as Portarias n. 8.366/2023 ¢ n. 8.370/2023.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parana, Cidade da Rodovia
Ecolégica - Estrada Parque Caminho do Colono, aos 26 dias do més de julho de 2023.
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